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АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЕРНЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01 августа 2023 года                           пгт. Терней                                                   № 700

Об утверждении порядка осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов бюджета Тернейского муниципального округа
В соответствии с п. 3 ст. 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Порядком осуществления органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Тернейского муниципального округа и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главного администратора доходов бюджета Тернейского муниципального округа, утвержденным постановлением администрации Тернейского муниципального района от 17   декабря 2012 года № 553, администрация Тернейского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить порядок осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов бюджета Тернейского муниципального округа (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Тернейского муниципального района от 17.12.2012 № 554 «Об утверждении порядка осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов бюджета Тернейского муниципального района».

3. МКУ «Хозяйственное управление Тернейского муниципального округа» (Виноградова) обеспечить размещение настоящего муниципального правового акта на официальном сайте администрации Тернейского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава Тернейского муниципального округа                                             С.Н. Наумкин
	Приложение

к постановлению администрации Тернейского муниципального округа от 01.08.2023 № 700


ПОРЯДОК
осуществления бюджетных полномочий администраторами 
доходов бюджета Тернейского муниципального округа   
1 . Общие положения

Администратор доходов бюджета Тернейского муниципального округа - орган местного самоуправления, структурное подразделение администрации Тернейского муниципального округа, казенное учреждение, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим порядком контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных  (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, являющихся доходами Тернейского муниципального округа.

Порядок осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов бюджета Тернейского муниципального округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Порядком осуществления органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Тернейского муниципального округа  и (или) находящимися в их ведении  казенными учреждениями бюджетных полномочий главного администратора доходов бюджета Тернейского муниципального округа, утвержденным постановлением администрации Тернейского муниципального района от 17.12.2012 № 553, Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Тернейском муниципальном округе, утвержденным решением Думы Тернейского муниципального округа от 29.09.2021 № 257, в целях повышения качества и эффективности формирования и исполнения бюджета Тернейского муниципального округа. 

Порядок регулирует вопросы взаимодействия главного администратора  доходов бюджета Тернейского муниципального округа с подведомственными ему администраторами, являющимися органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Тернейского муниципального округа, казенными учреждениями, определяет механизм предоставления отчетных данных, а также порядок администрирования неналоговых доходов и иных платежей, подлежащих зачислению в бюджет Тернейского муниципального округа,  в том числе межбюджетных трансфертов
2. Бюджетные полномочия администраторов доходов бюджета Тернейского муниципального округа и порядок их осуществления
Бюджетные полномочия администраторов доходов бюджета Тернейского муниципального округа осуществляются в соответствии с доведенными до них главным администратором доходов бюджета Тернейского муниципального округа, в ведении которых они находятся, правовыми актами, наделяющими их полномочиями администратора доходов бюджета Тернейского муниципального округа, с указанием администрируемых ими кодов бюджетной классификации (закрепленных за соответствующими главными администраторами МПА о бюджете Тернейского муниципального округа на очередной финансовый год).

Администраторы в пятидневный срок после доведения до них главным администратором, в ведении которого они находятся, правового акта представляют в орган Федерального казначейства документы, необходимые для открытия лицевых счетов администратора доходов бюджета, в соответствии с действующими требованиями Федерального казначейства по открытию и ведению лицевых счетов, а также обеспечивают заключение соглашений (договоров) об обмене информацией в электронном виде.

Администратор доходов бюджета Тернейского муниципального округа осуществляет следующие бюджетные полномочия:

осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью поступления платежей в бюджет Тернейского муниципального округа, пеней и штрафов по ним;

осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет Тернейского муниципального округа, пеней и штрафов;

 принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Тернейского муниципального округа, пеней и штрафов, и представляет заявку на возврат в орган Федерального казначейства по Приморскому краю (далее - орган Федерального казначейства) для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представляет уведомление в орган Федерального казначейства;

в случае и порядке, установленных главным администратором, формирует и представляет главному администратору сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления полномочий соответствующего главного администратора;

осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
2.1. Начисление, учет и контроль за правильностью исчисления неналоговых 
доходов и иных платежей

           Неналоговые доходы и иные платежи, являющиеся источниками формирования доходной части бюджета Тернейского муниципального округа, зачисляются на казначейский счет 3100 "Средства поступлений, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" органа Федерального казначейства (далее - казначейский счет 3100).

Администратор доходов доводит до плательщиков реквизиты для зачисления доходов, закрепленных за данным администратором.

Учет начисленных и поступивших сумм доходов и иных платежей в бюджет Тернейского муниципального округа ведется администраторами доходов в соответствии с требованиями Инструкций по бюджетному учету и Указаний о порядке применения бюджетной классификации, утверждаемых приказами Министерства финансов Российской Федерации, в разрезе администрируемых ими кодов бюджетной классификации доходов.

Начисление неналоговых доходов и иных платежей осуществляется администратором доходов на основании первичных документов (муниципальных контрактов, договоров, соглашений, расчетов, актов проверок и иных документов), на дату их начисления (признания), независимо от фактического поступления денежных средств в бюджет Тернейского муниципального округа.

При этом дата начисления неналогового дохода и иного платежа устанавливается на дату возникновения требований к плательщикам по их уплате, исходя из условий соответствующих документов (муниципальных контрактов, договоров, соглашений, расчетов, актов проверок и иных документов), но не позднее последнего дня отчетного периода, в котором они имели место. Отчетным периодом признается любой календарный период (месяц, два месяца, три месяца и так далее), за который исчисляется сумма неналогового дохода и иного платежа, исходя из условий соответствующих документов (муниципальных контрактов, договоров, соглашений, расчетов, актов проверок и иных документов).

    Основанием для отражения операций поступления платежей в бюджет Тернейского муниципального округа являются получаемые от Федерального казначейства документы: 

- выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (код формы 0531761 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными отделениями, утвержденному приказом Федерального казначейства Российской Федерации от 17.10.2016. № 21н); 

- приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета (код формы 0531779 Порядка открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными отделениями, утвержденного приказом Федерального казначейства Российской Федерации от 17.10.2016 № 21н); 

- отчет о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета (код формы 0531787 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными отделениями, утвержденному приказом Федерального казначейства Российской Федерации от 17.10.2016 № 21н).
2.2. Реализации полномочий администратора доходов бюджета Тернейского муниципального округа  по взысканию дебиторской задолженности по платежам 
в бюджет, пеням и штрафам по ним.
          Каждый администратор доходов бюджета Тернейского муниципального округа разрабатывает и устанавливает в соответствии с действующим законодательством регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета  по взысканию дебиторской задолженности по администрируемым платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним.

        Администратор доходов бюджета Тернейского муниципального округа осуществляет бюджетные полномочия по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов по ним:

-  в досудебном порядке (с момента истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);

-  через судебные органы или через органы принудительного исполнения Российской Федерации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

При наличии просроченной дебиторской задолженности по платежам в бюджет администратором доходов проводится претензионная или иная досудебная работа по взысканию данной задолженности.

         Под претензионным или иным досудебным порядком действий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним следует понимать деятельность администратора доходов до обращения в суд, осуществляемую им посредством переговоров с плательщиком, в том числе направления в его адрес соответствующих претензий, заявлений, обращений или иных документов с обоснованным требованием об оплате задолженности. 

            При нарушении исполнения обязательств по уплате платежей в бюджет,  администратор доходов направляет плательщику:

-
 уведомления о неполном расчете с бюджетом и о необходимости проведения сверки расчетов по платежам;

- требование (претензию) должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом). Вместе с этим администратор доходов рассматривает вопрос о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае если по результатам претензионной работы требования администратора доходов не удовлетворены или удовлетворены не в полном объеме, администратором доходов организуется исковая работа.

В случае не удовлетворения претензии в установленный срок совместно с юридическим подразделением администрации Тернейского муниципального округа   оформляются документы на взыскание задолженности в судебные органы. Вместе с этим администратор доходов бюджета Тернейского муниципального округа рассматривает вопрос о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

         Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам в бюджет Тернейского муниципального округа включают в себя оформление, подачу документов в судебные органы или через органы, осуществляющие  принудительное взыскание в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для вынесения решения о принудительном взыскании задолженности.
        При направлении администратором доходов в суд искового заявления о взыскании платежей в бюджеты, пеней и штрафов с плательщиков, а также при предъявлении исполнительных документов в органы, осуществляющие  принудительное взыскание,  направляется информация о реквизитах администратора доходов, содержащая:

1) реквизит "Банк получателя";

2) реквизит  "БИК" банка получателя;

3) реквизит "Счет N" банка получателя (единый казначейский счет);

4) реквизит  "Получатель";

5) реквизит "Счет N" получателя (казначейский счет);

6) реквизит  "ИНН" получателя;

7) реквизит "КПП" получателя;

8) реквизит - соответствующий код классификации доходов бюджетов Российской Федерации (КБК);

9) реквизит "код ОКТМО".
          Администраторы доходов бюджета Тернейского муниципального округа принимают меры по устранению обстоятельств, послуживших основанием для отказа в возбуждении исполнительного производства, а также направляют соответствующие запросы в органы, осуществляющие принудительное взыскание.

          Взыскание дебиторской задолженности по платежам в бюджет за административные правонарушения, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, осуществляется в соответствии со статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

Ответственные структурные подразделения администрации Тернейского муниципального округа по истечении 60-дневного срока с даты вступления в силу постановления о назначении наказания по делу об административном правонарушении в отношении лица, не уплатившего административный штраф, направляют в органы, осуществляющие принудительное взыскание, заявление с соответствующей информацией об исполнительном производстве для принудительного взыскания суммы административного штрафа.

 Ответственные структурные подразделения администрации Тернейского муниципального округа принимают меры по устранению обстоятельств, послуживших основанием для отказа в возбуждении исполнительного производства, а также направляют соответствующие запросы в органы, осуществляющие принудительное взыскание.        
          В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности, администратор доходов осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет Тернейского муниципального округа, пеням и штрафам по ним, включающий:

- своевременное составление первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению);

- указание в первичных учетных документах корректных реквизитов для уплаты плательщиками Тернейского муниципального округа платежей. 

- внесение администраторами доходов бюджета Тернейского муниципального округа информации о платежах в бюджет Тернейского муниципального округа, пеням и штрафам по ним, в государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП);

- контроль исполнения ответственными структурными подразделениями администрации Тернейского муниципального округа уплаты административного штрафа плательщиком в срок, предусмотренный пунктом 1 статьи 32.2 КоАП РФ, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, предусмотренных статьей 31.5 КоАП РФ;

- проведение инвентаризации расчетов по доходам с должниками. 

 Администраторы доходов перед составлением годовой бюджетной отчетности проводят сверку данных по денежным взысканиям (штрафам) о наличии сведений:

- о направлении документов в органы, осуществляющие принудительное взыскание, для исполнения в порядке, предусмотренном федеральным законодательством об исполнительном производстве, в связи с неуплатой штрафа;

- о возбуждении исполнительного производства.

Дополнительно, при проведении инвентаризации ответственными структурными подразделениями администрации Тернейского муниципального округа, проводится оценка ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной, а также подготовка необходимых документов для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Сверка данных по денежным взысканиям (штрафам) проводится ответственными структурными подразделениями администратора доходов в течение одного месяца с момента поступления в их адрес информации о дебиторской задолженности. 

2.3.Зачет (уточнение) платежей в бюджет. Уточнение невыясненных поступлений

Администратор вправе уточнить коды бюджетной классификации, по которым операции по поступлениям отражены на его лицевом счете, или отказаться от поступлений, отраженных на его лицевом счете, при этом такое уточнение не ограничивается пределами текущего финансового года.

В случае поступления доходов, отраженных управлением Федерального казначейства по Приморскому краю (далее - УФК по Приморскому краю) по коду бюджетной классификации "Невыясненные поступления", администратор осуществляет уточнение платежей на соответствующие администрируемые им коды бюджетной классификации. В случаях принадлежности назначения платежа к коду бюджетной классификации, не закрепленному за администратором, УФК по Приморскому краю принимает решение о зачислении платежа на код бюджетной классификации "Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет". Одновременно администратор информирует администратора соответствующего вида платежа в целях последующего обращения последнего в орган Федерального казначейства о зачислении платежа согласно его назначению.

Зачет осуществляется в соответствии с требованиями Министерства финансов Российской Федерации по учету Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации на основании уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (далее Уведомление).

Администратор представляет в орган Федерального казначейства уведомление по невыясненным поступлениям, зачисляемым в федеральный бюджет как при получении от органа Федерального казначейства запроса на выяснение принадлежности платежа (далее - Запрос), так и без получения Запроса.
Сумму излишне уплаченного платежа администратор вправе зачесть в счет предстоящих платежей либо в уплату другого платежа в пределах администрируемых кодов доходов бюджетной классификации на основании письменного заявления плательщика по форме 1 (прилагается), путем предоставления Уведомления в орган Федерального казначейства.

Для регистрации Уведомлений администратор ведет журнал регистрации уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа по форме 2 (прилагается).
2.4. Порядок возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм платежей

    Возврат излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
    Возврат излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей из бюджета Тернейского муниципального округа осуществляется администратором с учетом срока исковой давности, определенного законодательством Российской Федерации.

      Для осуществления возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей плательщик представляет администратору:

- заявление о возврате денежных средств, в котором должны быть указаны обоснование причин возврата и реквизиты для возврата платежа (наименование, ИНН, КПП плательщика, Ф.И.О. паспортные данные плательщика, банковские реквизиты плательщика, код ОКАТО, код бюджетной классификации, сумма возврата), форма 1 (прилагается);

- подлинники платежных документов (квитанций) или копии (при частичном возврате суммы), подтверждающих факт оплаты.

В случае осуществления платежа физическим лицом по платежному документу формы № ПД (налог) или № ПД-4сб (налог) к заявлению необходимо приложить справку кредитной организации о реквизитах сводного платежного поручения, в которое была включена сумма платежа.

В случае предъявления плательщиком заявления на возврат излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм администратор обязан проверить факт поступления в бюджет Тернейского муниципального округа указанных сумм. В случае принятия решения об отказе возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм администратор направляет плательщику письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа.

Администратор принимает решение о возврате (об отказе в возврате) излишне уплаченной (взысканной) суммы в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления плательщика.

Для регистрации возвратов излишне (ошибочно) перечисленных сумм неналоговых доходов и иных платежей администратор ведет журнал регистрации возвратов по форме 3 (прилагается).

Отметка об исполнении в журнале регистрации возвратов операций по возврату излишне (ошибочно) перечисленных сумм производится на основании сведений Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета), предоставляемой органом Федерального казначейства администратору.

Администратор принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей и направляет заявку на возврат плательщику излишне уплаченных (взысканных) сумм поступлений в орган Федерального казначейства после предварительного согласования с финансовым управлением администрации Тернейского муниципального округа.

Для согласования с финансовым управлением в адрес финансового управления направляется решение администратора о возврате поступлений с приложением копий документов, подтверждающих излишнее или ошибочное поступление, по форме 4 (прилагается).
Ответственность за принятие решений, связанных с возвратами излишне (ошибочно) перечисленных сумм, и уточнение вида и принадлежности поступлений неналоговых и иных платежей несет администратор. 
2.5. Особенности администрирования доходов в части межбюджетных трансфертов

Межбюджетные трансферты, предоставляемые бюджету Тернейского муниципального округа в форме дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, доходы от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет, подлежат зачислению на казначейский счет 3100.

Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджета Тернейского муниципального округа осуществляется с казначейского счета 3100 в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

В случае осуществления органом Федерального казначейства полномочий получателя средств местного бюджета по перечислению межбюджетных трансфертов, предоставляемых из краевого бюджета в бюджет Тернейского муниципального округа в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение (далее - целевые средства), в пределах суммы, необходимой для оплаты денежных обязательств по расходам получателей средств бюджета Тернейского муниципального округа, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства, данные суммы целевых средств зачисляются на казначейский счет 3231.

Поступившие на казначейский счет 3231 целевые средства учитываются в составе доходов бюджета Тернейского муниципального округа с отражением на соответствующих лицевых счетах администраторов доходов бюджета.
Администрирование доходов бюджета Тернейского муниципального округа от предоставления субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также возврат субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет осуществляется  администраторами, уполномоченными на использование указанных денежных средств, в соответствии с приказами финансового управления администрации Тернейского муниципального округа о наделении полномочиями администратора на очередной финансовый год.

Администрирование доходов бюджета Тернейского муниципального округа от предоставления дотаций осуществляется финансовым управлением администрации Тернейского муниципального округа  - органом, организующим исполнение бюджета Тернейского муниципального округа.

Формы, порядок и условия предоставления межбюджетных трансфертов в бюджет Тернейского муниципального округа из краевого бюджета и порядок взыскания в доход краевого бюджета неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов, полученных бюджетом Тернейского муниципального округа в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, устанавливаются нормативными правовыми актами Приморского края.
2.6. Порядок заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете 
первичных документов по администрируемым доходам
Порядок заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам регулируется Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 6 декабря 2011 года N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказами Минфина России от 1 декабря 2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов) органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 6 декабря 2010 года N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению", от 30 марта 2015 года N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", от 15 апреля 2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению", от 27 февраля 2018 N 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", от 29 ноября 2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления".
Дополнительные формы первичных документов, используемые при администрировании доходов, разрабатываются самостоятельно и утверждаются приказом руководителя об утверждении учетной политики.
2.7. Порядок и сроки сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов

           Сверка данных бюджетного учета с данными Федерального казначейства о поступлениях, сформированных нарастающим итогом с начала года на первое число текущего месяца, проводится администратором доходов в соответствии с п.57 раздела 5 Приказа Министерства финансов Российской федерации от 29 декабря 2022 года № 198н «Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации» по мере обращения администратора поступлений в бюджет, но не чаще одного раза в месяц. В случае выявления расхождений между отчетными данными органа Федерального казначейства и администратора поступлений в бюджет устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению.
2.8. Особенности составления и предоставления бюджетной отчетности администраторами доходов
          Администратор формирует бюджетную отчетность по операциям администрирования поступлений в бюджет Тернейского муниципального округа на основе единой методологии и стандартов, устанавливаемых действующим законодательством Российской Федерации, а также с соблюдением порядка составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утверждаемого Министерством финансов Российской Федерации.

         Администратор представляет бюджетную отчетность по операциям администрирования поступлений в бюджет Тернейского муниципального округа в финансовое управление администрации Тернейского муниципального округа (далее - финансовое управление) в порядке и сроки, устанавливаемые финансовым управлением.

           Администратор несет ответственность за достоверность и своевременность представляемой бюджетной отчетности.

           Иные сведения администраторами поступлений представляются по запросу финансового управления.
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Форма 1

                                                                                                                               ______________________________

                                                                                                                                  (наименование администратора)

                                                                                                                               ______________________________

                                                                                                                                   От – наименование заявителя,

                                                                                                                               ИНН, адрес юридического лица, 

                                                                                                              паспортные данные для физического лица

З А Я В Л Е Н И Е

                    Прошу произвести возврат (зачислить по назначению) излишне (неверно) уплаченного платежа.

Уплата произведена ___________________________________________________________________________

                                                                               (дата снятия средств банком)

в сумме ______________________ рублей __________________ копеек

платежным поручением №_________________ от __________________________________________________

в счет уплаты _________________________________________________________________________________

                                                            (наименование платежа, код бюджетной классификации)

излишняя (неверная) уплата произошла в результате ________________________________________________

излишне уплаченный платеж прошу зачислить на расчетный счет

№ р/счета ____________________________________________________________________________________

в ____________________________________________________________________________________________

                                                                         (наименование банка)

БИК _________________________________________________

Корр.сч. ______________________________________________

ОКТМО_______________________________________________

КБК__________________________________________________

Получатель (ИНН, КПП, полное наименование получателя) ________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Неверно уплаченный платеж прошу зачислить по коду бюджетной классификации ___________________, в счет уплаты __________________________________________________________________________________

(наименование платежа)

Приложение : платежное поручение (квитанция) №____________ от __________________

Руководитель _______________________________              ___________________________

                                                         (подпись)                                (расшифровка , Ф.И.О.)

Заявитель       _______________________________               ___________________________

                                                         (подпись)                                (расшифровка, Ф.И.О.)

Дата

М.П.

Приложение

к порядку осуществления бюджетных 

полномочий администраторами доходов

бюджета Тернейского муниципального

округа

Форма 2
Журнал
регистрации уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа

	№ п/п
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	Код БК
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Форма 3
Журнал регистрации возвратов

	№ п/п

	Платежное поручение
	Дата прове дения
	Плательщик
	Код БК
	Сумма, рублей
	Основание

	
	номер 
	дата 
	
	наименование 
	ИНН 
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение

к порядку осуществления бюджетных 

полномочий администраторами доходов

бюджета Тернейского муниципального

округа

Форма 4

РЕШЕНИЕ №_____________
администратора о возврате поступлений

от "_______" __________  20_____г.

Администратор поступлений в бюджет _____________________________________________________

Плательщик:____________________________________________________________________________
(ИНН, КПП, наименование учреждения, организации)/ (инициалы, фамилия физического лица) 

Паспортные данные плательщика:__________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
________________________________________________________________________________________

На основании заявления плательщика от "________» ________________ 200__г. и представленных документов проведена проверка   и установлено   наличие излишне уплаченной суммы в размере _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ рублей.
(сумма прописью)

По результатам проверки, проведенной_________________________________________________________
(наименование администратора поступлений в бюджет)
___________________________________________________________________________________________

принято решение о возврате излишне уплаченной суммы плательщику.

	Банковские реквизиты плательщика -получателя суммы возврата 
	Код 
	Сумма, рублей 

	наименование банка 
	номер счета 
	по ОКТМО 
	по БК 
	

	
	отделения банка 
	расчетного (лицевого) 
	корреспондентского 
	БИК 
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель ___________________________________________
(подпись)
(расшифровка подписи)
Исполнитель__________________  _______________  ____________________________________
(должность)
         (подпись)     


(расшифровка подписи)
____________

 (номер телефона)
«_____»   ______200_______г.
Отметка финансового управления администрации Тернейского муниципального округа   о согласовании решения администратора о возврате поступлений
Руководитель __________  ___________________________
(подпись) 
(расшифровка подписи)
Исполнитель__________________________________________________________________
(должность)  (подпись)       (расшифровка подписи)
